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FLUXOGRAMA SIGAA %o
Entendendo o fluxo no SIGAA T

Quem pode submeter uma acao de extensao?
Docente efetivo e Técnico Administrativo com cargo de nivel superior
0 sistema nao aceita submissao com data retroativa. E importante planejar com antecedéncia.

Toda acao de extensao tem que estar vinculada a um edital no sistema, seja especifico ou de fluxo continuo.
Na submissao de curso e/ou evento, é necessaria a submissao com uma antecedéncia minima de 30 dias para a realizacao, conforme esta previsto no artigo n° 15 da Resolucao 65/2014
- CONSUNI/UFAL, uma vez que a acao passara por todo o fluxo de avaliacdes além de ser necessario gerenciar as inscricoes na plataforma.

Passos do Fluxograma

1 - Inicio => A acdo de extensao submetida, segue para a direcao da Unidade Académica (UA) ou Unidade Educacional (UE) que o proponente esta vinculado para autorizacao. Se houver
membros na equipe da acao de extensao de diferentes UA ou UE, é preciso a autorizacao das diferentes Unidades;

Obs: A acao de extensao autorizada, segue o fluxo. Caso necessite de ajuste, a acao retorna para o proponente, e apds reformulacao, executa nova submissao.

2 - A Proex recebe a acao para distribuicao a coordenacao de extensao da UA ou UE que o proponente esta vinculado, ou conforme especificacoes do edital.

Obs: Caso o coordenador de extensao da UA ou UE seja o proponente, a acao de extensao é distribuida para o vice-coordenador de extensao da unidade e, se os dois estiverem na acao de
extensao, esta sera distribuida para a coordenacao de extensao de uma unidade com area afim.

3 - A coordenacao de extensao da unidade realiza a avaliacao da acao. A nota minima para aprovacao é 7,0 (sete);

4 - Presidente do Comité de Extensao (Pro-Reitora de Extensao), aprovacao avalia a acao de extensao proposta, que podera ser aprovada ou revisada;

Obs: Caso seja aprovada, segue no fluxo e, caso nao aprovada retorna para o proponente ajustar (reconsideracao).

5 - 0 proponente coloca a acao em execucao;

6 - Enviar o relatorio parcial na metade do periodo de execucao da acao de extensao, caso o edital nao tenha um cronograma especifico;

7 - Aandlise do relatdrio parcial é realizada pela direcao da unidade que o proponente esta vinculado;

Obs: Necessitando de ajuste, retorna ao proponente, e caso nao necessite segue para analise da Proex (Presidente do Comité de Extensao - Pro-reitora).

8 - Apds avaliacao da Direcao da unidade segue para analise do relatdrio parcial pela Proex (Presidente do Comité de Extensao - Pré-reitora ou servidor designado);

Obs: Necessitando de ajuste, retorna ao proponente e caso nao necessite segue no fluxo.

9 - Terminada a execucao da acao de extensao, envio do relatorio final;

Obs: 0 proponente da acao de extensao tem até 30 dias para o envio do relatdrio final apds a finalizar a execucao, sob pena de nao conseguir submeter uma nova acao de extensao até a
regularizacao.

10 - Analise do relatorio final pela direcao da UE que o proponente esta vinculado;

Obs: Necessitando de ajuste, retorna ao proponente e caso nao necessite segue para analise da Proex (Presidente do Comité de Extensao - Pro-Reitora).

11 - 11 - Apés avaliacao da Direcao da unidade segue para analise do relatdrio final pela Proex (Presidente do Comité de Extensao - Pro-Reitora ou servidor designado);

Obs: Necessitando de ajuste, retorna ao proponente e caso nao necessite segue no fluxo.

12 - Finalizada a acao, gera o certificado.
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